
采购需求 

项目名称：普通地下室巡查安全服务采购项目 

*合同履行期限：140 日历天，2022 年 9 月 1 日至 2023 年 1 月 18 日

（注：本次服务周期为计划时间，成交供应商应在满足服务要求情况

下根据采购人的要求调整服务期限） 

    一、服务范围 

朝阳区行政区域内所有普通地下室，按照地理位置划分两个标段。    

 一标段涉及办事处：安贞、奥运村、八里庄、崔各庄、大屯、东

湖、和平街、呼家楼、金盏、酒仙桥、来广营、孙河、太阳宫、机场、

将台、望京、香河园、小关、亚运村、左家庄。 

二、具体要求： 

（一）工作要求 

范围全覆盖和重点巡查，标准统一化，巡查全面到位；责任明确，

考核到位。 

（二）时间安排 

巡查工作分三个阶段实施，第一阶段 45 天，对全区标段范围内

所有地下室进行巡查，并登记上账，发现问题及时整改；第二阶段 46

天，对会议周边 200 米、已备案、宿舍、隐患整改后等地下室，开展

重点巡查；第三阶段 49天，开展全域标段范围内地下室巡查。 

1.2022 年 9月 1 日至 10 月 15 日，全域巡查（国庆节期间巡查

不停）； 

2.2022 年 10 月 16 日至 11 月 30 日，重点巡查（备案、宿舍，



整改后等）； 

3.2022 年 12 月 1 日至 2023 年 1 月 18 日，全域巡查。 

4.2022 年 10 月 1 日至 2022 年 10 月 31 日（不停休） 

（三）巡查内容 

1.一般巡查项目： 

（1）核对普通地下室基础台账相关信息是否准确。 

（2）普通地下室内设备设施无尘垢和霉变物，无积水、无蚊

蝇、无异味。 

（3）不得设置非物业人员住宿房间。 

（4）不得擅自改变地下空间工程的主体结构或者拆除地下空

间的设备设施； 

（5）安全出口不得采取卷帘门、转门、吊门或者侧拉门，门

向疏散方向开启。 

（6）不得存放液化石油气钢瓶，不得使用液化石油气和闪电

小于 60℃的液体做燃料。 

（7）使用可燃气体作燃料时，应采用管道供气，且使用可燃

气体的房间或部位有自然通风窗井. 

（8）安全出口、疏散通道保持畅通，有人时不得上锁。 

（9）不得在地下空间内设置油浸电力变压器和其他油浸电气

设备。 

（10）汛期具有防汛、防雨水倒灌设施。 

2.已备案普通地下室，还应巡查以下项目： 



（1）实际使用用途与备案用途是否一致。未按时办理备案延

期的普通地下室，是否仍在使用，确定实际使用用途。 

（2）商市场类普通地下室：不得经营和储存火灾危险性为

甲、乙类储存物品属性的商品；严禁经营易燃易爆物品。 

（3）车库类普通地下室：不应设置修理车间、喷漆间、充电

间、乙炔间和甲、乙类物品贮存室；人员安全出入口和汽车疏散出

口应分开设置；明显位置是否悬挂车库平面图。 

（4）仓储类普通地下室：库房内不准使用电炉、电烙铁、电

熨斗等电热器具；库房内严禁使用明火；保持使用环境干净整洁，

划分物品存放区域，物品摆放整齐；货品包装袋和纸箱等清理及

时。 

3.隐患整改点位，还应巡查以下项目： 

（1）小房间是否拆除，拆除垃圾、废料等是否清运。 

（2）住人是否反弹，重大安全隐患是否消除。 

（3）当前空置，还是已再利用；再利用的，确定实际使用用

途。 

4.员工宿舍，还应巡查以下项目： 

（1）必须设置在-1 层，房间内有窗，2人居住，人均不低于 5

平方米 。 

（2）有消防设施。 

（3）无大功率电器使用。 



5.无使用记录的普通地下室，还应巡查以下项目并补充更新台

账： 

（1）是否已投入使用。 

（2）已投入使用的，确定实际使用用途。 

三、巡查人员要求 

（一）工作要求 

1.每个标段 14 人，设置 7组，每组 2人；每组 18 处，每工作日

合计巡查 126 处。 

2.建立并完善工作台账，逐一建立电子台账，每日上报电子台

账和巡查视频资料。 

3.每周提交纸质版信息，独立成盒。 

4.每周五召开周总结会，提交文字版总结及下周工作巡查计

划。 

5.12 月 31 日前，提交地下室分析调研报告及工作建议。 

6.根据工作需要，无条件接受临时调整。 

（二）人员要求 

1.巡查人员要热爱本职工作，认真履行职责，忠于职守，遵守和

执行朝阳区房屋管理局有关规章制度。 

2.巡查人员视力 5.0 以上，年龄在 20 岁-40 岁之间，必须无违法

犯罪前科、无不适宜巡查工作的任何疾病并经过乙方严格的培训，培

训合格后安排上岗。 

3.项目负责人需具有高中以上文化程度，巡查人员和统计人员具



有初中以上文化程度。 

4.成交并签订合同后，服务商须向采购人提交所有拟委派至采购

人的巡查人员的个人信息资料，包括：身份证复印件、临时居住证复

印件、上岗证复印件、户籍地无犯罪记录证明、体检健康证明、近照

一寸一张。 

5.巡查人员执行巡查工作时，着统一的制式服装，佩戴工作证件。

数量应全员配置，上岗出勤率应为 100%。 

6.在服务过程中，因巡查人员过失，造成地下空间财产丢失的，由提

供服务的服务商负责赔偿。 


