附件一：获取招标文件流程流程图 [image: 雅安报名流程图]




附件二：获取招标文件信息登记表
获取招标文件信息登记表
	项目名称
	

	项目编号
	
	包号
	

	
	
	（如涉及）
	

	单位信息
	单位名称
	

	
	
	注：单位名称应与公章上的名称一致，否则因供应商填写错误导致的后果将由供应商自行承担。

	
	联系方式
	固定电话：
	

	
	
	手机号码：
	

	经办人信息
	姓名
	

	
	手机号
	

	
	电子邮箱号
	

	获取招标文件费用支付方式
	微信 □
	注：微信转账备注公司简称

	备注：








附件三：支付方式（付款时请备注公司简称）
	微信扫码付款

	[image: 1606141096(1)]
















附件四：介绍信

介绍信
四川鹏宸项目管理有限公司：
 兹介绍我单位                 等           名同志，前往你处办理                           （项目名称、项目包号）（项目编号：                ）购买文件及获取招标文件等事宜，现对以下情况予以全面认知：
1、 我单位提供用于获取采购代理机构发售的采购文件澄清或更正通知的电子邮箱为：               ，联系电话为：                ，均真实、有效，如因我单位提供的邮箱地址有误，未能及时获取澄清或更正通知的，由此产生的风险及法律责任，由我单位自行承担。
2、 我单位依法获取本项目采购文件后，将认真阅读并理解采购文件的全部内容。如果对采购文件及规定有任何异议，我单位将在法定时限内以书面递交方式进行询问。
3、 我单位依法获取采购文件后，针对本项目的所有作为或不作为均为我单位真实意思的表达，并对该作为或不作为依法承担责任。
对于上述条款，我单位已全面认知，由此产生的风险及法律责任，由我单位自行承担。
供应商名称：                           （盖章） 
         年    月    日


附：被介绍人身份证（正反）复印件（加盖供应商公章） 




附件四：介绍信模板
介绍信（模板）
四川鹏宸项目管理有限公司：
 兹介绍我单位    张三     等  1  名同志，前往你处办理  雅安市******项目（完整的项目名称）、第一/二包（如涉及分包需填写具体包号，一个包可不填） （项目名称、项目包号）（项目编号：511*********或者BZ********）购买文件及获取招标文件等事宜，现对以下情况予以全面认知：
4、 我单位提供用于获取采购代理机构发售的采购文件澄清或更正通知的电子邮箱为： 21760298@qq.com     ，联系电话为：  13111825050，均真实、有效，如因我单位提供的邮箱地址有误，未能及时获取澄清或更正通知的，由此产生的风险及法律责任，由我单位自行承担。
5、 我单位依法获取本项目采购文件后，将认真阅读并理解采购文件的全部内容。如果对采购文件及规定有任何异议，我单位将在法定时限内以书面递交方式进行询问。
6、 我单位依法获取采购文件后，针对本项目的所有作为或不作为均为我单位真实意思的表达，并对该作为或不作为依法承担责任。
对于上述条款，我单位已全面认知，由此产生的风险及法律责任，由我单位自行承担。
供应商名称：四川****公司（单位全称与公章名字一致）（盖章） 

    2021年 XX 月 XX 日(获取招标文件当天日期）


附：被介绍人身份证（正反）复印件（加盖供应商公章） 
附张三的身份证正反面复印件
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